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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Vién Khoa hoc Giao duc Viét Nam

VIEN TRUGNG VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM

Cén cir Quyét dinh s6 5282/0b-BGDDT ngay 11 thang 12 ndm 2017 cua
B6 trucmg Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat
déng cua Vién Khoa hoc Gido duc Viet Nam;

Céin cir Quyét dinh 56 5513/QD-BGDDT ngay 24 thing 12 ndm 2018 vé
viéc Siza déi, bé sung Khodn 2 Diéu 5 Chuong II Quyét dinh s6 5282/0D-
BGDDT;

Theo d@é nghi ciia Truomg phong T6 chikc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché lam viéc cia Vién
Khoa hoc Gi4o duc Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
223/QD-KHGDVN ngay 24 thang 6 nam 2021 vé viéc ban hanh Quy ché 1am
viéc ciia Vién Khoa hoc Giéo duc Viét Nam.

Pidu 3. Trudng phong T chire - Hanh chinh; Tai chinh - Quan tri; Quan ly
khoa hoc, Pao tao va Hop tac quoc té; Thu truong cac don vi va toan thé vién
chirc, ngudi lao dong cua Vién Khoa hoc Giao duc Viét Nam chiu trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu; VT, TCHC (H.Trang).




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM Poc lip - Ty do - Hanh phac

QUY CHE LAM VIEC
Cua Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam

(Ban hanh theo Quyét dinh 56 #140./0D-VKHGDVN ngay .«24. thang F=ndm 2023
ctia Vién truomg Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tic, ché d6 lam v1ec trach nhiém trong
cdng tac, quan hé cong tac, cach thirc va quy trinh giai quyét cong viéc cia Vién
Khoa hoc Gio duc Viét Nam (sau ddy goi tit 13 Vién).

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i lanh dao Vién, lanh dao cac don vi, vién
chire va nguoi lao dong (sau day goi tit 1a VC va NLD) cuia cac don vi thude, truc
thudc Vién (sau day goi chung 12 don vi thugc Vién).

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Vién 1am viéc theo ché do thu trudng, dam bao nguyén téc tap trung dan
chu, phat huy trach nhiém cia ngudi ding dau, tuin thi nguyén tic céng khai,
minh bach, hi¢u qué trong moi hoat dong, chiu sur diéu chinh cua cac quy dinh hién
hanh va cia Quy ché nay. VC va NLD thudc Vién glz’u quyét cong viéc dam bao
ding quy trinh, thu tuc, pham vi nhiém vu va thim quyén duge giao.

P Trong phan cong cong viée, mdi cong viée chi giao cho mdt don vi/ca
nhén chu tri giai quyét va chiu trdch nhiém chinh. Nguén ding dau don vi hodc ca
nhan duge giao nhiém vu chiju trach nhiém chinh ve chét lugng, tién do, két qua xur
ly cong viéc duge phan cong. Trong truong hqp cén thiét, cin cr tinh chét, yéu céu
cua timg cong viéc can sy phdi hop cia nhiéu don vi/ca nhén thi Vién truéng ra
quyét dinh thanh 14p nh6m/ ban cong téc cu thé.

3. Trinh tu, thu tuc va thoi han giai quyét cong viée phal tuén thu theo quy
dinh hién hanh va Quy ché 1am viéc cia Vién. Nhl}ng cong viée dwge yéu ciu giai
quyet & muc 4§ “hoa toc”, “thugng khin”, “khén” (sau day goi chung la mirc d§
khan) s& do Vién trudng hodc Pho Vién truong dugce iy quyén quyét dinh.

4. Vién thyc hién céi cach hanh chinh, tang cudng Ung dung cong nghé
théng tin trong quan ly, diéu hanh; x4y dung méi trudong lam vi¢c chuyén nghiép,
van minh va hién dai.

5. Bam bao phét huy néng lyc, so truong va tiém nang cua VC va NLD; dé
cao su phdi hop cong téc, trao ddi théng tin trong gidi quyét cong viéc va trong
moi hoat déng theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh.



' Chuong II i
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH DPAO VIEN

Pitu 3. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Vién trudng

1. Vién truong chiu trach nhi¢m tru6c B truong B Gido duc va Dao tao (sau
day goi tat 1a B) GD&DT) va phép luat vé toan b cac hoat dong cua Vién theo chirc
ning, nhiém vy, quyén han dugc giao.

2. Phén cong cdng viéc cu thé trong lanh dao Vién; phan cép, phén quyén cho
ngudi dimg dAu cac don vi thudc Vién thuc hién nhing cong viée cu thé trong pham
vi thim quyén cia Vién truomg; chu dong ph(")i hop v6i céc co quan, ban, ngé.np,
doan thé khéc d& xr 1i céc vén dé c6 lién quan dén nhiém vu cia Vién hodc cic van
dé do l1anh dao B6 GD&DT phén cong.

3. Truc tiép chi dao, diéu hanh mot sé don vi va linh vuc cong tac; quyét dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu tb chitc ctia cdc don vi gitp Vién truong
thyc hién chirc nang, nhiém vu cia Vién; dinh ky (héng n&m) hodc dot xut danh gia
Pho Vién trudng va ngudi dimg du don vi thudc, truc thude theo quy dinh.

4. Can cir vao diéu kién cu thé khi trién khai cong viéc, Vién truéng c6 thé
truc tiép giai quyét mot s6 cong viéc da phén cong cho Phé Vién trudng hozc diéu
chinh lai s phin cong cong tac giita cic Phé Vién trudng; quyet dinh cac van d¢
con chua thong nhat giira cac Phé Vién trudng.

5. Quan ly va t§ chirc sir dung c6 hi¢u qua céc tru s¢ lam vie, tai san,
phuong tién 1am viéc va cac ngudn luc tai chinh, ngén sach nha nuéc duge giao.

6. Ky céc van ban thudc thdm quyén ciia Vién trudng.

7. Chi dao viéc thanh tra, kiém tra cac hoat ddng cua timg don vi thudc Vién
trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu dd phan cong, phan cap thudc linh vyc
quan ly cua Vién.

8. Tiép cong dan theo quy dinh cua Lut tiép cong dan.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée clia Phoé Vién truéng

1. Trach nhiém, pham vi giéi quyét cong viéc thudce linh vuc duge giao phu
trach ctia Pho Vién trudng

a) Ph6 Vign trudng duoc Vién trudng phan cdng hodc uy quyén bing vin
ban dé chi dao, diéu hanh mdt sb linh vuc cong tac va phu trach mot sd don vi
thudc Vién; dugc nhan danh Vién trudng, sir dung quyén han cia Vién trudng dé
ky, giai quyét cac cong viéc thudc linh vye duge phén cdng va chiu trach nhi¢m
trirée Vién trudng, truée phap ludt vé nhimg van ban da ky ban hanh, nhimg quyét
dinh va phat ngén ctia minh;

b) Chu dong giai quyét cong viéc duge phén cong; phdi hop véi cac Pho
Vién trudng khac dé giai quyét cong viée lién quan dén don vi hogc linh vuc do
Ph6 Vién truong khéc phy trach. Trudmg hop can c6 y kién cua Vién trudng hodc



gitta cac Phé Vién trudng con chua théng nhat dugc thi Phé Vién trudng duge
giao gidi quyét cong viée d6 phai béo cdo Vién truong quyét dinh;

Truong hop Vién truong di cong tac ving, cong viéc chn giai qu)'/ét vuot
qua quyén han, trach nhiém dugc phén cong thi Pho Vién trudng trao d6i, xin y
kién Vién truong qua cdc phuong tién thong tin truée khi quyét dinh.

¢) Khi Vign trudng didu chinh su phén cong cong tac gitra cac thanh vién trong
lanh dao Vién thi cac Phé Vién trudng ban giao ndi dung cong viéc, ho so, tai liéu
lién quan dén cong viée duge Vién trudng diéu chinh va béo céo Vign trudng ket qua
ban giao trong vong 10 ngay lam vigc k& tir ngay c6 quyét dinh dieu chinh phén cong;

d) Phé Vién truong khong giai quyét cac cong viéc ma Vién truong khong
phéan cong hoic khong ty quyén va khong duge Uy quyén lai cho cac Phé Vién
trudng khac ky cac vin ban duge phan cong ky thay Vién truong;

d) Pinh ky, Phé Vién trudng hop/ lam viéc véi lanh dao don vi dugc giao phu
trach; thudmg xuyén ndm bét, theo ddi, chi dao viéc thuc hién cong viéc thuong
xuyén va cong viéc 4ot xuat cia don vi phu trach; dé xuét, bao cdo Vién trudng cac
nhiém vu cAn wu tién chi dao, c4c diéu kién dam bao thyc hién nhiém vu trong pham
vi, linh virc cong tac va don vi duge phan cong phu trach dé thao luén tai giao ban
co quan Vién;

¢) Hing nim (hoac dot xudt), Phé Vién trudng thyc hién dénh gid truc tiép cap
pho cac don vi dugc giao phu trdch vaco y kién nhén xét d6i voi cap trudng cac don vi
duge giao phu trach dé Vién trudng xem xét, quyét dinh;

g) Pho Vién trudng di cong tac theo lich cong tac duge Vién truong phé duyét
hing tuan, trudng hop phét sinh cAn xin y kién Vién truéng. Phé Vién trudng c6 ké
hoach nghi phép can béo céo va dugc su ddng y clia Vién trudng. Truong hop cong
viéc thudc pham vi, linh vuc phu trach phai giai quyét gip trong thoi gian di cong
tac hodc nghi phép, Phé Vién truéng can béo cdo Vién trudng dé ho trg xir ly hodc
ctr mdt Phé Vién trudng khéc hd tro xir Iy;

h) Khi thuc hién cong viéc do lanh dao B§ GD&DT giao truc tiép va dich
danh, Phé Vién trudng cé trach nhiém bdo cao Vién truéng va chiu trach nhiém vé
ndi dung, tién dd, chit luong cong viéc trude lanh dao B va Vién trudng.

2. Tréch nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Vién trudng duge Vién
trudng Uy quyén phu trach khi Vién truéng di cong tac

a) Thay mét Vién trudng giai quyét cac cong viéc chung cua Vién, ky cac van
ban thudc thim quyén cia Vién truong khi da duge Vién truéng ty quyén;

b) Chu tri phdi hop véi céc Phé Vién truomg khac trong viée chi dao, diéu
hanh hoat déng cia Vién;

c) Giai quyét mot s6 cong viéc cip bach clia Ph6 Vién trudng khéc khi Pho
Vién truong d6 vang mit theo ty quyén cia Vign trudng.

Piéu 5. Nhirng cong viéc can thio luin trong tap thé linh dao Vién

1. Nhirng cong viéc cén thao luén trong tap thé lanh dao Vién:



a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién Vién; chuong trinh, ké hoach
cong tac dai han va hing nim; ké hoach xay dl,mg c4c vin ban thudc tham quycn
ban hanh cia Vién; tdng két tinh hinh, két qua cong tac clia Vién theo dinh ky hing
ndm va theo giai doan;

b) Ké hoach tai chinh hing nim cta Vién;

¢) Co céu td chirc bd may va cong tac bd nhiém, diéu chuyén lanh dao céac
don vi thugc Vién;

d) Céc chuong trinh, dy éan, @ 4n quan trong cia Vién dugec B GD&DT giao;

bao c4o tdng két h{mg nim vé tinh hinh thye hién ké hoach ciia B GD&DT va kiém
diém sy chi dao, diéu hanh cua Vién;

d) Nhimg van & vé ky két va tham gia céc hoat dong quéc té, ké hoach thuc
hién cac cam két d4m bao hop tac qubc té;

e) Nhimg van dé khac ma Vién trudng théy can thiét thao luan tap thé trude
khi quyét dinh.

2. Déi v6i nhimg van dé quy dinh cin thao luin tap thé nhung khéng c6 diéu
kién dé thao luan tryc tiép, Vién trudng chi dao xin y kién cac thanh vién trong tap
thé lanh dao dé xem xét, quyét dinh.

Pidu 6. Cach thirc giai quyét cong viée ciia linh dao Vién

1. Lanh dgo Vién xem xét, Xt li cong viéc trén co s¢ ho so trinh ctia cac don vi
thude Vién. Déi véi céc van dé do cac don vi trinh, lanh dao Vién néu 16 quan diém, ¥
kién chi dao ctia minh va x4c dinh thoi han hoan thanh cong viéc.

2. Trude khi chu tri hodc tham dy cac cude hop quan trong duge Vién trudng

phan cong, Phé Vién trudng xin y kién chi dao cia Vién truéng dy kién ndi dung
phét biéu, chi dao va béo co Vién truéng két qua cudc hop.

3, Ngoa1 c4c quy dinh néu tai Didu 3, Diéu 4 va cac Khoan 1, 2, ciia Diéu nay,
quan h¢ lam viéc gitra Vién truong va cac Ph6 Vién truong con duqc quy dinh trong
quyét dinh phan céng cong téc cta lanh dao Vién. Cach thuc giai quyét cac cong viée
khéc ngoai quy dinh tai Quy ché nay do Vién truong quyet dinh.

Chu'orng I11 1 5
TRACH NHIEM, PHAM’VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA
LANH PAO CAC PON VI THUQC VIEN

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cx‘ip trueong don vi
thudc Vién

1. Chju trach nhiém tru6e Vién truong va phap luét vé toan bd céc hoat dong
ciia don vi theo chirc nang, nhiém vy, quyén han di dugc quy dinh.

2. T6 chirc xay dung chién luge, dinh huéng NCKH cia don vi trong mdi giai
doan; xay dng ké hoach cong tac h:’mg ndm cua don vi, trinh lanh dao Vién phu
trach truc tiép xem xét, phé duyét; 16 chuc trién khai, phan cong cong viéc cho VC
va NLD thudc don vi; don doc kiém tra va danh gia viéc thuc hién ké hoach cua VC
va NLD thudc don vi vé tién do, chit lugng cong viéc.



3. Tham gia tuyén dung; truc tiép quan ly, sir dung, dinh ky danh gié va chju
trach nhiém trudc Vién trudng vé viée danh gia VC va NLD trong don vi.

4. Quan ly tai chinh va tai san dugc giao, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
trong qué trinh thyc hién c4c hoat dong cua don vi theo cac quy dinh hién hanh cia
Nha nudce va cua Vién.

5. T chirc xdy dung, trién khai va giam sét viéc thuc hién ndi quy lam viéc
trong don vi trén co s& cac vin ban Quy ché, Quy dinh cta Vién; chu tri to chirc céc
cude hop so két, tong két, kiém diém céng téc dinh ky cua don vi; béo céo dinh ki va
5t xuat vé tinh hinh trién khai, két qua thyc hién nhiém vu va céc kho khan, vuéng
méc trong qué trinh thyc hién nhiém vu véi lanh dao Vién phy trach tryc tiep de kip
thdyi ¢6 giai phép dam bao viéc thwc hién ké hoach cong tac da dat ra.

6. Pang ky lich lam viéc cia don vi (néu c6) véi Phong Tc‘g chirc - Hanh chinh
(sau day goi tat 1a Phong TC-HC) truéc ngay Chii nht hang tudn; dy hop va dong
g6p ¥ kién cho so két quy, so két 6 thang, tong két ndm cia Vién va cac cuge hop
khéac do 1anh dao Vién triéu tap.

7. Ngoai thye hién cac quy dinh néu trén, cap truong céc phong chirc ning
chiu trich nhiém chu tri t§ chirc x4y dung ké hoach cong téc cua Vién theo chic
ning, nhiém vu dugc giao; trién khai thuc hién va dinh ky kiém diém, dénh gia viéc
thyuc hién ké hoach cong tac clia Vién; theo ddi, gidm sat, dén dbc viéc thue hién ke
hoach cong tac theo chic ning, nhiém vu ctia phong.

8. Ngoai thuc hién cac quy dinh néu trén, cép truéng céc don vi c6 tu cach
phap nhan dugc ky tit ca cac vin ban thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han da
duoc phéan cdp quan ly; c6 trdch nhiém quén ly, sir dung con déu theo quy dinh ciia
phép luat. Cac vén dé phén cap khac duge quy dinh cu thé & cac vin ban quan 1y cua
Vién theo tirng linh vire.

Pitu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét céng vige ciia cap phé don vi
thudc Vién

1. Gitip cdp truéng don vi quén 1y, diéu hanh cong viéc chung theo phén cng
ho#c iy quyén cua cap trudng; truc tiep quan ly, diéu ph6i mot nhém nhiém vu hozc
linh vue hoat dong chuyén mén theo phan cong va chiu trach nhiém truée cap
trudng ve nhirg nhiém vu dugc giao.

2. Khi nhén chi dao va nhan nhiém vu trye tiép tir 1anh dao Vién, cip phé don
vi ¢6 trach nhiém thuc hién y kién chi dao cua lanh dao Vién, ddng thoi véi clp
trudéng don vi.

3. Khi xir Iy cong viéc cu thé, cp pho don vi c6 quyén bao luu y kién ca nhan
va thé hién r5 y kién d6 trong to trinh dé lanh dao Vién phu tréch tryc tiép xem xét,
quyét dinh; cap ph6 don vi phéi chiu trach nhiém ca nhén truéc ngudi dimg dau don
vi vé cac dé xuat trong thyc hién nhiém vy dugc giao.

4. Pugc ky thay cép truong cac vén ban, gidy 1o trong pham vi, linh vuc cong
tac va chic nang, nhiém vy, quyén han ciia don vi theo phan cong cia cép trudng.

5. Dy hop va déng gép ¥ kién trong cac cude hop, hdi nghi so két quy, so két 6
thang, tong két nam cia Vién va céc cude hop khac do lanh dao Vién triéu tép.



Piéu 9. Tréch nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia vién chirc va ngubi
lao djng

1. Chép hanh sy chi dao, phan cong nhu;-,m vy cla ngudi phu trach tn,rc tiép
va linh dao don vi. Chip hanh quy dinh vé ky luét lao déng, thyc hanh tiét kiém,
chdng lang phi, bao mét va giir gin trat ty, an toan, vé sinh co quan.

2. Tham gla vao viéc xdy dung céc dinh hudng nghién ciru, chuyén mon cua
Vién, cia don vi; chi dong thyuc hién cz'ic nhi¢m vy theo quy dinh cia vj tri viéc lam,
dam bao chit lugng, hiéu qua, dung tién d6 va ké hoach da dugc phé duyét. Trong
qué trinh thuc hién nhiém v, néu ¢é khé khan vudéng mac phét sinh, phai bao céo
va & xuét bién phép giai quyét véi ngudi phu trach truc tiép va cap truéng don vi.

3. Chu ddng xéc dinh va d& xuét huéng phét trién chuyen sdu phu hqp v0i Vi
tri viéc 1am cia cé nhén; tich cuc ph01 hqp cdng tac, trao dbi y kién vé cac van dé c6
lién quan trong qué trinh xir ly cong viéc cu thé trong don vi, nhém cong téc.
Trudng horp can ting cudng phm hop cong tic trong va ngoai don vi dé dam bao
thyc hién tot cng viéc hodc dé giai quyét cong viéc cap bach, dot xuét, VC va NLD
dé xuét phwong 4n phéi hop véi cap trudng don vi.

4. Truong hop VC va NLD thuc hién nhiém vu theo chi dao truc tiép ciia lanh
dao Vién hoic theo quyét dinh c4 biét cua Vién truong thi VC va NLD cé trach
nhiém thuc hién nhiém vu duge giao va tuén thu ché d¢ bao cdo cong viée cho lanh
dao Vién tryc tiép chi dao hodc ngudi dugc giao chu tri nhiém vu/ hoat dong theo
quyét dinh cé biét cua Vién trudng; dong thoi ¢6 trach nhiém bdo cdo ngudi phu
trach truc tiép va cap truong ciia don vi.

AChu'O"ng v
QUAN HE CONG TAC TRONG VIEN

Diéu 10. Quan hé giira lanh dao Vién véi cic don vi thude Vién

1. Vién tru(‘mg, Phé Vién trudng dinh ky hodic dot xuat ‘hop véi 1anh dao don vi
phu trach hodc 1am viéc vé6i lanh dao timg don vi phu trach dé nghe béo c4o tinh hinh
va chi dao viéc thuc hién ké hoach cong tac. Lanh dao don vi phai chuén bi ndi dung
lam viéc va td chirc thuc hién két luén cua lanh dao Vién tai budi lam viée.

2. Lanh dao cac don v; ¢ trach nhlem béo cdo kip thdi v6i lanh dao Vién vé
két qua thye hién cong tac, k1en nghj cac van dé can gxé,l quyet khi thyc hién cac quy
dinh tai Diéu 7 clia Quy ché néy va nhimg vén & v& co ché, chinh sach cin sira di,

b sung; kién nghi sira di, bd sung chuong trinh, ké hoach cong tac cho phi hgp véi
yéu cau cia By GD&DT va cia Vién.

3. Khi duge Vién trudng/ Phoé Vién tru(.mg phu trach tryc tiép phéan cong hoic
ity quyén dai dién cho Vién tra 10i béo chi vé cac van dé chuyén mén lién quan dén
chirc ndng, nhiém vu cua don vi, cap truéng don vi phz’n du thao ndi dung tra 10oi,

bado cdo Vién trudng/ Phé Vién trudng phu trach tryc tlep trude khi tra 161 chinh
thirc bao chi.

4, Vién trudng/ Phé Vién truong phu trach uy quyen cho ngm‘:n dimg dau don
vi thuge Vlcn chu tri th, lam viéc véi cac co quan, to chuc don vi, ¢4 nhén ¢6 lién
quan dé tong hop céc vén dé va béo céo lanh dao Vién quyét dinh.



Piéu 11. Quan hé phdi hop gidi quyét cong viée giira cdc don vi thude Vién

1. Khi thyc hién nhiém vu cin ¢6 su phéi hop cua nhiéu don vj thudc Vién,
lanh dao Vién phan cong mdt don vi chi tri/ dau moi td chirc thuc hién.

a) Lanh dao don vi dugc giao chu tri/ dau méi thuc hién nhiém vu chiu trach
nhiém chinh vé toan b qua trinh xr ly cong viéc; cung cép tai liéu, thong tin lién
quan dén cong viéc; chu dng trao ddi, 1am viéc v6i lanh dao don vi duge giao phoi
hop dé théng nhét ké hoach, ndi dung cong viéc, phén cong nhiém vu cy thé va tréch
nhiém cua timg bén lién quan;

b) Lanh dao don vi duge giao phéi hop 6 trach nhiém tham gia y kién vé nhing
ndi dung cong viéc thudc pham vi linh vire don vi phu tréch; tich cuc phoi hop thuc
hién nhiém vu theo phan cong, dé xuét cia don vi chi tri/ dau moi. Khi cin lam 1o
thém ndi dung hodc thong tin cong viéc, don vi phéi hgp chu dong théng bao kip thoi
v6i don vi chu tri/ diu moi.

2. Trong qué trinh thyuc hién cong viéc dugc giao, cép truong don vi c6 thé moi
hoic d& xuét VC va NLD cua don vi khéc trong Vién tham gia giai quyét cong viéc
nhung phai duge cip truong don vi tryc tiép quan 1y VC va NLD d6 dong y.

3. Trong qué trinh phéi hop cong tac, nhimg viéc phat sinh vuot thdm quyén,
don vi dugc giao chi tri/ diu médi thyc hién nhiém vu phai kip thdi béo céo xin y kién
chi dao cua lanh dao Vién phu trach truc tiép; khong tu y chuyén cong viéc thudc
chirc néng, nhiém vy, thim quyén ciia don vi minh sang don vi khac va nguoc lai,
khong giai quyét cong viéc thude chirc nang, nhiém vu, thim quyén ciia don vi khéc
néu khong dugc Vién truéng hodc Phé Vién trudng phu trach truc tiép giao.

Ditu 12. Quan hé cong tac khac

1. Quan hé cong tac giita Vién va B6 GD&DT va gilta Vién véi cac don vi
thudc B GD&DT thuc hién theo Quy ché lam viéc cua B GD&DT.
) 2. Quan hé céng tac gitra Vién vdi céc co quan, don vi khac thuc hién theo thAm
quyén cita Vién va cic quy dinh cu thé ciia timg hoat dong, nhiém vu lién quan.
3. Quan hé cong t4c giira lanh dao Vién véi cée to chic Dang, doan thé thude
Vién thuc hién theo quy ché phoi hop riéng.

) Chwong V
QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
Diéu 13. Quy trinh gidi quyét cong vin, tai liéu cia Vién
1. Quy trinh giai quyét cong vén, tai liéu chung cia Vién
_ a)Cong van dén cia Vién: TAt ca cong vin dén Vién tir cac ngudn khac nhau
du phai chuyén cho Phong TC-HC (bd phén Vin thu) dong déu dén, vao sb theo
dsi va trinh cho Vién trudng hogc Phé Vién trudng duge uy quyén xem xét xir ly.
Sau khi c6 y kién cia lanh dao Vién, Phong TC-HC chuyen giao kip thoi cong van
dén cho lanh dao cic don vi dugc phéan cong qua trang hé thong théng tin 1anh dao
(trang htttld) va qua thu dién tir (E-mail); lanh dao céc don vi va thu ky téng hop/
vian phong cia don vi c6 trach nhiém cép nhat thong tin van ban v6i but phé/ chi dao
cia lanh dao Vién trén trang htttld, E-mail, v.v... trong xir Iy cong viéc hing ngay



theo quy dinh;

b) Céng van di cita Vién (cong van, béo céo, thong béo, quyét dinh, bién ban,
hop dong kinh té, hop ddong lao dong...) do cc don vj thudc Vién soan théo theo
chirc ning, nhiém vy va theo sw phén cong cia lanh dao Vién trude khi trinh lanh
dao Vién ky phai c6 td trinh va hd so lién quan kém theo c6 chir ky nhdy ciia lanh
dao don vi dugc giao dAu mbi/chu tri;

Tét ca cac vin ban di ciia don vi (gdm ca hd so dinh kém vian ban), thu ky
tdng hop/ van phong ciia don vi ¢6 tréch nhiém ra soét dé dam bao thé thirc quy dinh
trude khi trinh lanh dao Vién.

Tt ca cong van di di dam bao thé thie va duge lanh dao Vién ky duyét hoic
dugc cdc trudng phong chirc ning ky thira 1énh theo Uy quyén va phén cap cua Vién

truéng déu phai chuyén cho Phong TC-HC (bd phén Vén thw) ban gbc dé lay sb,
ngay thang vin ban va hudng din céc thi tuc phat hanh theo quy dinh.

2. Thi tuc trinh l4nh dao Vién giai quyét cong viéc

a) TAt c cic vén ban trinh xin ¥ kién va chir ky cta lanh dao Vién phai giri
qua bd phan Vin thu ciia Vién. Vin ban trinh 1anh dao Vién phéi do cap truéng don
~i (hodc chp phé dugc uy quyén) ky trinh (ky trén to trinh va ky nhéy vao timg trang
ciia viin ban kém theo déi véi cdc vin ban quan trong theo dé nghi cia lanh dao
Vién). To trinh phai néu rd rang, dly di céc ndi dung c6 lién quan va kién nghi
hudng giai quyét hoic y kién tham muru, d& xuét cia don vi trinh. Lanh dao don vi
trinh phai chiu trach nhiém v& ndi dung va thé thirc ciia van béan trinh;

Trudng hop khén cép cén trinh tryc tiép lanh dao Vién thi sau d6 don vi vén
phai théng bao cho bd phan Vin thu ciia Vién va thye hién ding quy trinh trinh van
ban.

b) Déi véi nhimg vén dé c6 lién quan dén nhiéu don vj trong Vién, néu céc
don vi di théng nhit noi dung, phuong an trinh lanh dao Vién thi to trinh phai co
céc chir ky dong trinh hodc kém theo van ban xdc nhén sy thong nhat cua lanh dao
céc don vi c6 lién quan;

¢) Vian béan dén c6 déu chi cac mirc d§ khin phai dugc trinh va chuyén giao
ngay sau khi nhan. Viéc chuyén giao vin ban phai dam bao chinh x4c va gitt bi mat
ndi dung van ban.

3. Thoi han xir ly van ban trong ndi by Vién

a) Déi véi lanh dao Vién:

Trong thoi han khong qué 01 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc vin ban (td
trinh) dtng thii tuc, van thu phai trinh lanh dao Vién. Chdm nhét trong 02 ngay lim
viéc, ké tir ngay vén thu trinh, 1anh dao Vién c6 trach nhiém xir 1y hd so va ¢6 y kién
chinh thirc vao to trinh.

b) Déi v¢i lanh dao céc phong chirc ning:

Khi tiép nhén hd so vén ban do lanh dao Vién bat phé chuyén ldy y kién tham
muru, cdc phong chirc ning xir 1y va bao cdo lanh dao Vién theo thoi han yéu céu.
Truong hop do yéu cAu cong viéc, cac phong chirc nang xir ly theo thdi han dé nghi
cua lanh dao Vién.



¢) Déi véi cép trudng cac don vi thude Vién:

- Khi tiép nhin céng viéc theo but phé chi dao, phén cong nhiém vy cia lanh
dao Vién, cép trudng don vi lién quan c6 trach nhiém td chirc thyc hién va hoan
thanh nhiém vu theo phén cong trong thoi han dugce giao. Trudong hop c6 kho khin,
vuéng méc, khong dap tmg kip tién d9, thoi han cong viéc theo yéu cau, cén béo cdo
Xin y kién lanh dao Vién phu trach truc tiép don vi va Vién trudng (néu cén) dé c6
bién phép giai quyét;

- Khi tiép nhan vin ban trién khai cong viéc tir cac phong chirc nang, can clr
ndi dung cu thé ciia timg vin ban, cap truéng don vi tb chirc thuc hién trong don Vi,
dam bao ndi dung, tién do va giri san phém, két qua vé cac dAu mdi chirc nang theo
yéu cu. Trudng hop don vi cham tién d9, lam anh hudng dén cong viée chung cia
Vién, nhét 12 d6i voi cc cong viée yéu cau khat khe vé thai han, cap truong don vi
hoan toan chiu trach nhiém trude lanh dao Vién phu trach don vi va Vién trudng.

Piéu 14. Quan 1y, hru trir vin ban, tai li¢u

1. Van thu c6 trach nhi¢m giit bi mét ndi dung céc van ban, tai liéu giri dén,
gui di. Van ban hanh chinh di - dén Vién dugc Phong TC-HC quan ly, lru gitr. Cac
hd so, tai liéu khac dwgc luu kho va quan ly theo linh vure.

2. Moi ¢4 nhén khong c6 tréch nhiém, thdm quyén khong dugc phép tim hiéu
nfi dung céc ho so, vin ban, tai lidu dén va di cua Vién. C4 nhén hoac don vi mudn
tim hiéu, sao chup tai liéu phai duge sy dong ¥ cla lanh dao Vién.

3.8 phim céc @& 4n, dy 4n, két qua nghién ciru ciia céc dé tai, nhiém vu; ky
yeu hoi nghi, hdi thao khoa hoc, xuét ban pham va luan 4n tién si cia Vién ndp cho
Thu vién dé luu trir theo hé thong.

4. Tg’it ca cac don vi thuge Vién c6 trach nhiém quén ly, luu trit van ban di, van
ban dén, ho so tai li¢u va céc vin ban quan trong khac (bdo cédo so ket dinh ky, bao
céo tdng két nim; chuong trinh cong téc, ké hoach cong téc nam, v.v...) theo quy
dinh hién hanh.

Pidu 15. Phin quyén, phén cip ky vin bin

1. Vién truong ky cac vin ban thuge thim quyén theo quy dinh ciia B) truong
B GD&DT.

2. Phé Vién truong ky thay Vién truéng, ky duyét cac van ban thude linh vire
dugc Vién trudmg phén céng phu trach va ky thlra iy quyén céc van ban khac theo
quyét dinh ty quyén clia Vién trudng.

3. Cf:lp truong cac phong chirc néng o6 trach nhiém dé xuit y kién tham muu
hoic ky kiém duyét (ky nhdy) cc vin ban, ho so cdng viéc cua cac don vi thude
Vién trude khi trinh xin y kién, phé duyét cua lanh dao Vién phy trach theo linh vye
cong tac dugce giao.

4. Chp truong cac phong chire ning duge ky thira 1énh Vién truéng céc van
ban, gidy to theo linh vue duge phén cép nhur sau:

a) Trudng phong TC-HC duge ky thira 1énh Vién trudng ddi voi:
- Gidy gidi thiéu, gidy di dudng, gidy mdi hop;
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- X4c nhan vé& nhan su (x4c nhin qué trinh cong téc, xac nhén 1a VC va NLD
ctia Vién, xac nhan 1y lich vién chuc, ly lich khoa hoc, v.v...);

- Céc ban sao gidy to thude thdm quyén ban hanh cua Vién;

- Céc van ban khac duge Vién truong truc tiép giao hogc ty quyén.

b) Truéng phong Tai chinh - Quan tri (Phong TC-QT) dugc ky thira lénh Vién
truong ddi véi:

- Cée thdng béo vé cong téc quan ly tai chinh (tién luong, thu nhép), tai san;
cac che do chinh sach vé tai chinh hién hanh;

~ - Céc viin ban xac nhén vé cong tac quan ly tai chinh nhu: tién luong, du toén,

quyet toan;

- C4c vin ban khéc dugce Vién truong truc tiép giao hodc uy quyé“:n.

¢) Truong phong Quan Iy khoa hoc, Dao tao va Hop tac quéc té (Phong QLKH,
DT & HTQT) duoc ky thira Iénh Vién trudng doi voi:

- Céc théng béo, gidy mdi, thuy moi viét bai tham gia hdi nghi, hdi thao,
seminar khoa hoc do Vién chu tri td chirc;

- C4c thong bao vé ké hoach hoc tap, chuong trinh dao tao, gidy moi, gidy
triéu tap nghién ciru sinh va cac van ban phat sinh trong qua trinh dao tao nghién
ciru sinh;

- Céc van ban khéc duoc Vién truéng truc tiép giao hodc iy quyén.

d) Viéc xac nhén so yéu 1y lich vién chirc, xac nhén ly lich khoa hoc va cac
xac nhén lién quan dén viéc tham gia hoc tép nang cao trinh d¢ chuyén mén nghiép
vy, tham gia cac dé tai, nhiém vu KH&CN, céc dé én, du n va céc hoat dong dao
tao, hgp tac chuyén mén khac, VC va NLD can béo cao va xin chir ky nhay/chir ky
x4c nhan cta dai dién lanh dao don vi truc tiép quan 1y truée khi trinh xin x4c nhén
cua Vién.

VC vaNLD cé yéu cau chirng thuc so yéu ly lich vién chic, 1y lich khoa hoc,
¢6 trach nhiém ké khai trung thuc, chinh xac va chiu tréch nhiém vé toan bd noi
dung ké khai.

5. Cép Phé céc phong chirc nang duge ky thay Truéng phong céc van ban
thudc tham quyén ky cta Phong theo iy quyén cia Trudng phong.

3 Chwong VI
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC VA TO CHUC
CAC CUQC HOQP, HOI NGHI, HQI THAO

Piéu 16. Quan ly chwong trinh, ké hoach cong tic

1. Cén cit ké hoach cong tac ctia Bo GD&DT, phuong hudng, nhiém vu trong
tdm cua Vién, cac phong chirc ning chiu trach nhiém chu tri t6 chirc xay dung ké
hoach cong téc cua Vién theo chire ning, nhiém vy duge giao trén co s& phuong 4n vé
ngudn lyc tai chinh phén bb cho céc linh vuc hoat dong. Phong TC-HC téng hop,
hoan thién ké hoach chung ctia Vién dé béo cdo Lanh dao Vién xem xét, quyét dinh.
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2. Cin ctr ké hoach cong tac cua don vi va nhiém vu dugc phéan cong, VC va
NLD xay dung k& hoach cOng tac c4 nhén, trinh lanh dao don vi phy trach phé duyét.

3. Hiing thang, quy, 6 thing dAu ndm va hing nam, chp truomg don vj dénh
gi4 viée thyc hién ké hoach cong tac clia don vi, giri cdc phong chie ning de tng
hop theo linh vyc. Trén co s¢ bao cao tong hop cua cac linh vyc chirc néng, Phong
TC-HC tdng hop thanh béo cdo chung, bao céo lanh dao Vién. Két qua thyuc hién ké
hoach cong tac 1a mdt trong nhirng tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gia viéc
hoan thanh nhiém vu ctia moéi don vi va xét thi dua, khen thudng cudi nam.

Pidu 17. Tb chirc cac hdi nghi, cude hop

1. Nguyén tic tb chire cac hoi nghi, hoi théo, cude hop

) Cén cir yéu cdu cong Viéc, Vién té chire cac hoi nghi, cudc hop trén nguyén
tac thiét thuc, hop i, hidu qua va tiét kiém.

D4 voi hoi nghi, hoi thao quéc té thyuc hién theo cac quy dinh hién hanh vé
quén ly hdi nghi, hdi thao quoc te tai Viét Nam.

2. T4 chirc cac cude hop, hoi nghi, hoi thao do lanh dao Vién chu tri

a) Cac cudc hop: Hop xdy dung chuong trinh, ké hoach céng tac thudng nién
cia Vién; hop giao ban lanh dao Vién thuong ky, hop giao ban co quan Vién hing
thang, hop giai quyet cong viéc thuong xuyén hogc dot xuat cla Vién theo lich céng
tac tuan; hop, 1am viéc véi cac co quan, to chirc, don vi, ¢4 nhén ¢6 quan hé cong tac
vai Vién.

Péi véi cac cude hop nay, don vi dugc giao chi tri/ dau mdi c6 trach nhiém:

- Chuén bi ndi dung, thanh phén, ding ky v6i Phong TC-HC @& xép lich va
dia diém lam viéc;

- Ghi bién ban lam viéc hoic dy thao thong béo két luan (néu cén) cia lanh
dao Vién tai cudc hop, xin y kién cua lanh dao Vién ch'ﬁ tri cudc hop va guri théng
béo két luan da duogc lanh dao Vién chu tri phé duyét d€é Phong TC-HC lam thu tuc
ban hanh.

b) C4c hoi nghi: Hoi nghi so két quy, so két 6 thang dau nam; hoi nghi can bd
vién chirc va ngudi lao dong Vién hang nam; hdi nghi tai chinh; hi nghi chuyén de.

Dbi vai cac hoi nghij nay, don vi dugc giao chu tri/ dau méi c6 trach nhiém:

- Tham muu, dé xuét nhan sy thanh ldp Ban t6 chirc hoi nghi (néu cén) dé
Vién trudmg xem xét quyét dinh;

- Xay dung ké hoach, du tri kinh phi, thoi gian, dia diém, thanh phan dai biéu
va khach moi;

- Chuén bi néi dung;

- T6 chirc hoi nghi theo ké hoach da dugc phé duyét;

- Dy théo thong béo két luan (néu can) cla lanh dao Vién tai cuge hop; xin ¥
kién cua lanh dao Vién chi tri cudc hop/ hoi nghi va giri théng bao két luan da duoc
lanh dao Vién chi tri phé duyét dé Phong TC-HC lam thu tuc ban hanh;
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- Déi véi hoi nghi can bd vién chirc va ngudi lao dong Vién, thyc hién theo
quy ché phéi hop giira lanh dao Vién va Cong doan Vién.

¢) Cac hoi nghi, hdi thao, seminar khoa hoc:

Hoi thao khoa hoc do Vién chu tﬁ,'d?)ng chu tri theo sy phédn cong cua Bo
GD&DT: hdi thao khoa hoc, seminar, tap hun chuyén mén cép Vién.

Déi véi cac hoi nghi, hi thao, seminar khoa hoc do Vién chu tri: Phong
QLKH, PT&HTQT la d4u méi, phéi hop véi don vi dugc giao phu trach chuyén mén
¢6 trach nhiém thyc hién céc cong viéc sau:

- Xéy dyng ké hoach 5 chirc, dy kién ni dung, chuong trinh, du toan kinh ph,
thanh phén, thoi gian, dia diem, dy kién thanh 1ap Ban t chic (néu can) va cac van
d2 cin thiét khac; trinh xin y kién chi dao cua lanh dao Vién;

- Cung cap thong tin \fé chuyén mon va phéi hop voi Tap chi Khoa hoc gido
duc Viét Nam (sau day goi tit 1a Tap chi KHGDVN) dé t6 chirc truyen thong tnrérc:,,
trong va sau sy kién; dang ky thong tin trén lich cong téc tuén cia Vién dé cac don vi,
c4 nhan biét va d& Trung tim TT&DB cir cén b tham dy thu thap thong tin, dir liéy;

- Td chirc thuc hién theo ké hoach da dugc phé duyét;

- B4o c40 két qua véi lanh dao Vién phu tréch 03 ngay 1am viéc sau khi két
thuc Hdi thao;

- Déi v6i hoi thao quéc t& do Vién hogc don vi chu tri cén tuan theo cac quy
dinh cua Quy ché quan ly hoat dong Hop tac quoc té ciia Vién.

3. T chitc cac cudc hop, hdi nghi, hdi thdo, seminar khoa hoc, tap huén
chuyén mén do lanh dao don vi chu tri

a) Lanh dao don vi chu dong bd tri va td chirc cdc cude hop giao ban, kiém
diém, ddnh gié cong viéc dinh ky va céc cude hop so két, tong két dénh gié tinh hinh
thuc hién ké hoach cong tic hing ndm cua don vi; chu tri t0 chirc céc héi thao,
seminar khoa hoc, tdp huén chuyén mén theo chirc ning, nhiém vu cua don vi va cac
cudc hop trién khai cong viéc dot xuét, phét sinh theo phén cong, chi dao cia lanh
dao Vién phu trach truc tiép;

b) Lanh dao don vi thuge Vién c6 thé chu tri cac cudc hop, 1am viée véi dai
dién cac co quan, td chirc, c4 nhén lién quan theo ty quyén cua Vién trudng, Phé
Vién trudng phu trach theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Lanh dao cic don vi thuge Vién c6 trach nhiém thong tin, sép xép cong
viéc va cir VC va NLD tham gia day di cdc cude hop, hdi nghi, hoi théo do Vién td
chitc; cac cudc hop, hoi nghi, hdi thio do B§ GD&DT hodc céc co quan cé lién
quan td chirc theo thanh phan m&i hogc theo quy dinh.

: Chuong VII
TIEP VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG VA TIEP KHACH
Piéu 18. Tiép vién chire, ngudi lao dong

1. Vién bb tri tiép VC va NLD theo lich dang ky. Vién truong truc tiép hodc
phén cong Phé Vién trudmg tiép VC va NLD dé xem xét, giai quyét hodc ghi nhan
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nhitng kién nghi, phan 4nh v& céc vin dé lién quan dén ché do, chinh sach cia VC
va‘ NLD hay linh vic quan ly cia Vién. Cac don vi lién quan cir can b dai dién dy
ticp VC va NLD khi lanh dao Vién yéu cau.

2. Phong TC-HC thyc hién nhiém vy lam dAu méi tiép nhén, béo cdo lanh dao
Vién giao don v1 chu tri nghién ctru tra 10i céc don thu phan anh, kién nghi, khiéu
nai, t0 cdo gui dén Vién.

. 3. Lanh dgo céc don vi thude Vién c6 trach nhiém phéi hop véi Phong TC-HC
va tb chirc lién quan truc thude Vién dé giai quyét khiéu nai, to cdo, phan 4nh, kién
nghi ciia VC va NLD va chu tri giai quyét khiéu nai t6 céo thufc tham quyén theo
quy dinh cua phéap luat.

Didu 19. Tiép khich
1. Tiép khach trong nuéc
_ Khich c6 nhu chu lam viéc véi Vién, don vi dAu méi bao co v6i Vién truong
v& noi dung cong viéc dé Vién trudng phén cong lanh dao Vién tiep.
2. Tiép khach nuéc ngoai

a) Truomg hop khéch do lanh dao Vién tiép, Phong QLKH, DT&HTQT cd
trach nhiém phoi hop véi cac don vi lién quan chuan bi n¢i dung, thanh phﬁx: va to
chire tiép don khach theo ké hoach da duoc lanh dao Vién phu trach truc tiep phé
duyét;

b) Truong hop khach do lanh dao don vi tiép, don vi chi tri c6 tréch nhiém
béo cao vé Phong QLKH, DT&HTQT va phéi hop v6i Phong thuc hién cac thu tuc
tiép lam viéc voi khach nudce ngoai theo Quy ché quan 1y hoat dong Hop tac quoc t€
cua Vién;

¢) Cac don vi, ca nhan khong tiép khach nuéc ngoai tai phong lam viéc riéng, trir
céc cong viée c6 chuyén gia nude ngoai trure tiép tham gia lam vén.

A Chwong VIIT g
PI CONG TAC VA NGHI PHEP

Diéu 20. Pi cong tic trong nudc

1. Vién truong di cong tac trong nudc phai bao céo xin phép B trudng theo
cac quy dinh trong Quy che lam viéc cia B§ GD&DT.

2. Pho Vién trudng di cong tac trong nude phai bao cdo xin phép va duge sy
ddng y ciia Vién trudng.

3. Chp trudng cée don vi thude Vién di cong téc tir 03 ngdy trg xudng phai bao
céo xin phép va dugc sy ddng ¥ ciia lanh dao Vién phu tréch truc tiép. Trudng hop di
cong tac trén 03 ngdy, sau khi ¢ y kién phé duyét cta lanh dao Vign phuy trach tryc
tiép, cap truong don vi thong bao v6i Phong TC-HC trude ngay di cong tac it nhét 02
ngdy lam vige dé Phong TC-HC béo cdo xin y kién Vién trudng. Trudng hop khén
cAp, néu khéng kip thong béo v6i Phong TC-HC truée 02 ngdy lam viée thi cén xin y
kién cua lanh dao Vién phu trach tryc tiép, dong thoi théng bédo cho Phong TC-HC.
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4. Cép ph6 céc don vi thugc Vién di cong téc tr 05 ngay tré xudng phai béo
c4o xin phép va dugc sy déng y cua chp truémg don vi. Trudng hop di cong téc trén
05 ngay, sau khi c6 y kién phé duyét ciia cép truéng don vi, cin béo céo va Xin y kién
phé duyét ciia lanh dao Vién phy trach truc tiép va thng béo cho Phong TC-HC qua
c4c phuong tién thong tin (Email, zalo, tin nhén, v.v...) hodc thong tin truc tiép.

5. VC va NLD (khéng thudc déi tugng quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay)
di cong thc tir 10 ngay trd xubng phai béo céo xin phép lanh dao phy trach tryc tiép va
bdo céo cdp truong don vi hodc cAp phé dugc iy quyén. Truong hop VC va NLD di
cong tac trén 10 ngay, cép truéng hodc cép phé dugc ty quyén cta don vi can béo céo
vé6i lanh dao Vién phu tréch truc tiép dé biét thong tin.

6. VC va NLD cua don vi (gém ca lanh dao don vi) di cong tac can giady
di duomg, dién diy du thong tin theo mAu Gidy di duong cta Vién, xin xdc nhin
(ky nhay) cia dai dién lanh dao don vi va giri vé Phong TC-HC trude ngay di
cdng tac it nhét 02 ngdy lam viéc. Trudng hop khan cép do lanh dao Vién xem xét,
quyet dinh.

7. VC va NLD duoc cir di dy hop, hdi thao khoa hoc

a) VC va NLD dugc lanh dao Vién cir thay mét tham du cdc cudc hop, hdi the:to
khoa hoc do céc co quan, t6 chirc trong va ngoai Vién moi phai xin y kién c%ﬁ dao clua
lanh dao Vién vé ndi dung dur kién thio luan, c6 trach nhi¢ém béo cdo véi lanh dao
Vién ndi dung va tai liéu cudc hop;

b) VC va NLD ciia Vién dugc cac co quan, don vi trong va ngoai Vién moi
tham gia céc hdi théo, hdi nghi va thuc hién cong viéc khac thuoc thoi gian hanh
chinh thi phai béo cdo va dugc cip truong don vi dong ¥ méi dugc tham gia va phai
hoan thanh céng viéc dugc Vién giao va tuén thu theo cac quy dinh hién hanh cua
Nha nude va cua Vién;

Trong trudng hop cn Vién hé tro ra quyét dinh, VC va NLD gt hd so (thu
moi, gidy triéu tap va don xin di cong téc ¢ y kién ddng y cta don vi) vé Phong TC-
HC dé ho trg 1am quyét dinh.

¢) VC va NLD di cong tac theo dé tai, nhiém vu khoa hoc cdng nghé cin giri
td trinh di cong tac ¢ but phé dong y cla lanh dao Vién phu trach kém theo Danh
sach c4n bd tham gia doan cdng tac dé Phong TC-HC hd trg 1am quyét dinh.

Diéu 21. Di cong tac nwdc ngoai

1. Vién trudng di cong tdc nude ngoai phai béo cdo xin phép B trudng theo
cc quy dinh trong Quy ché 1am viéc cia Bo GD&DT.

: 2. Phé Vién trudng di cong tac nude ngoai phai béo cdo Xin phép va duge su
dong y cua Vién trudng.

3. Lanh d;lo, VC va NLD cua cac don vj thugc Vién di cong tac, tham dy hoi
thao, hoc tap, boi dudmg (sau ddy goi chung la di cong tac) & nude ngoai theo thu
moi truc tiép, dich danh, phai bao céo xin phép va dugc sy dong y clia cép trudng
don vi hodc cap phé dugc uy quyén, lanh dao Vién phu trach truc tiép don vi va
Vién truong.
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Viéc d& xuét, gi6i thiéu lanh dao, VC va NLD ciia cac don vi di cong tic nude
ngoai theo phén cong ctia Vién phai cin cir vao yéu cdu cong viéc chung ciia don vi
va trinh d9, ning luc chuyén mén cia VC va NLD; phai dugc thong qua lién tich don
vi (gdm lanh dao va chi tich cong doan don vi) va thé hién bang bién ban cudc hop.
4. Viéc cir VC va NLD cta Vién tham gia cdc doan di nghién ciru k:héo st
hay du céc cudc hop, hoi nghi, héi thio & nudc ngoai plzlﬁj cén cir vao yéu cau, muc
dich, ni dung, nhiém vu cin nghién ctru khio sat, nguon kinh phi dugc giao, trinh
d6 ning luc chuyén mén ciia VC va NLD. Vién trudng s€ xem xét, quyét dinh viéc
¢cir VC va NLD sau khi trao doi trong lanh dao Vién.
5. Thu tuc, hd so di cong tac nudc ngoai
a) Trudc chuyén cong tac
Nguoi di cong tc phai thyc hién ddy di cac h so, thi tyc va cam két (néu co)
theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc va cia Vién. HO so giri vé Phong TC-HC trudce
ngay cin quyét dinh it nhét 03 ngay lam viéc dé Phong tong hop va trinh Vién trudng
xem xét, quyét dinh. Truong hop khén cép do lanh dao Vién xem xét, quyeét dinh.
Hob so gdm:
- Thu moi;
- Pon xin di cong tac nudc ngoai ciia vién chic;
- Bién bén hop lién tich ctia don vi;
- Té trinh v& viée cir vién chie di cong téc nudc ngoai clia don vi ¢d but phé
ddng y cta lanh dao Vién phu trach.
b) Sau chuyén cong téc
Sau khi két’thflc chpyén cong tac, trong thoi han 07 ngay lam viéc, VC va NLD
phai c6 bdo céo ket qué bang van ban giri vé Vién (qua Phong QLKH, BT va HTQT).
Diéu 22. Nghi phép
. Vién truong nghi phép, nghi theo ché dg, nghi viéc riéng phai bao cdo xin
phép B trudng theo cac quy dinh trong Quy ché lam viéc cua B§ GD&DT.
2. Phé Vién truong nghi phép theo ké hoach hoidc nghi dot xuét phai bao cdo va
duoc Vién trudéng ddng y.
3. Cép truémg don vi thudc Vién nghi phép c6 ké hoach tir 03 ngay lam vige
tr&r xubng phai béo céo xin phép va duge lanh dao Vién phuy tréch don vi dong y.
Trudng hop nghi phép trén 03 ngay lam viée, sau khi ¢6 y kién dong y cua lanh dao
Vién phu trach don vi, cap truong don vi giri don nghi phép cho Phong TC-HC
trwée ngdy du kién nghi it nhét 02 ngay lam viéc dé Phong béo cdo, xin y kién cia
Vién trudng.
Trudmg hop dot xuét ving mat tai co quan 01 budi hodc 01 ngay lam viéc, cap
trqéng don vi phai bao céo lanh dao Vién phu tréch truc tiép va cir cﬁp phé thay mat
diéu hanh hoat dong cia don vi.

e Cép phé don vi thuge Vién nghi phép c6 ké hoach tir 05 ngay lam viéc tr&
xuong hodc nghi djt xuat phéi bdo céo va dugce sy dong y cua chp truong don vi.
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Truong hop nghi phép trén 05 ngay 1am viéc, sau khi ¢6 y kién phé duyét cua cap
truéng don vi, cAp phé don vi can bdo cdo va xin ¥ kién phé duyét ciia lanh dao Vién
phu trach tryc tiép va thong bdo cho Phong TC-HC qua cac phuong tién thong tin
(Email, Zalo, tin nhén, v.v... hoc thong tin truc tiép).

5. VC va NLD nghi phép (theo ké hoach hogc nghi dot xut) phéi xin phép
1anh dao phu trach tryc tiép va phai dugc cép truong don vi hodc cap pho duge iy
quyén dong y. Truomg hop VC va NLD cuia don vi nghi phép trén 05 ngay lam viéc,

cap trudng hodc cap phé duge uy ’quyén ciia don vi ¢6 trach nhiém béo cdo vGi lanh
dao Vién phuy trach truc tiép d€ biét thong tin chung.

6. VC va NLD nghi phép dé di nudc ngoai (du lich, thim thén, di theo muc
dich ca nhén, v.v...)

a) VC va NLD la dang vién, ngoai viéc thuc hién theo quy dinh lién quan tai
cée khodn 1, 2, 3, 4, 5 ciia Didu nay, cin 1am don trong d6 théng tin 16 thoi gian di,
noi dén va phai duge cép iy dang phy tréch tryc tiep phé duyét; giri 01 ban vé Vin
phong Dang iy dé biét va téng hop bao céo theo quy dinh;

b) VC va NLD néu c6 nhu cau hd trg quyét dinh/xéc nhan thong tin cia Vién
4% 1am hd so, thi tuc visa thi trong Pon xin nghi phép can trinh bay chinh xdc thong
tin v& thoi gian di, noi dén, ... ¢6 ¥ kién dong ¥ clia lanh dao don vi va giri vé Phong

-

TC-HC d? h3 tro 1am quyét dinh/xéc nhén theo yéu cau.

R « Chu'm'lg IXA : i
CHUYEN CONG TAC, NGHI KHONG HUONG LUONG

Piéu 23. Chuyén cong tac trong ndi by Vién

1. Trudmg hop didu chuyén theo yéu ciu cong tic clia Vién

a) Cain cir nhu chu cong téc thyc t¢ clia Vién, Phong TC-HC dé xuét danh sach
VC va NLD du kién diéu chuyén, bo cdo tép the lanh dao Vién dé xin chu trurong;

b) Céin cir vio chil trwong va sy chi dao clia tap thé lanh dao Vién, Phong TC-
HC tién hanh trao déi véi lanh dao don vi noi VC va NLD dang cong tic va lanh
dao don vi noi VC va NLD du kiép s& dieu chuyén dén; t6 chirc gip, trao doi yéu
chu cong téc véi VC va NLD du kién diéu chuyen;

Trudng hop thuc hién diéu chuyén vién chic la lanh dao don vi hodc thyc
hién didu chuyén két hop v6i bd nhiém, thuc hién theo Quy ché bd nhiém cta Vién.

¢) Trén co s¢ y kién ciia VC va NLD duge diéu chuyén va két qua trao doi,
lam viéc cia lanh dao cac don vi lién quan, Phong TC-HC trinh Vién truéng xem
xét, ra quyét dinh diéu chuyén.

2. Trudmg hop chuyén cong tac theo nguyén vong cia VC va NLD

a) VC va N;LD c6 nguyén vong chuyén cong tac sang don vi khéc trong Vién,
1am don xin chuyén cong tac giri ban lanh dao don vi dang cong tac va ban lanh dao
don vi ¢6 nguyén vong chuyén dén;

b) Don vi noi YC va NLD dang cong tdc va don vi noi VC va NLD ¢6
nguyén vong chuyén dén to chirc hop lién tich va cho y kién déi véi don xin chuyén
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cdng tac cua VC va NLD;

c) Saukhi coy kién ddng y cua lién tich don vi dang cong tac va lién tich don
vi chuyén dén, VC va NLD hoan thién hd so giri Phong TC-HC.

H6 so gdm:

- Pon xin chuyén cong téc ciia VC va NLD;

- Bién ban hop lién tich ciia don vi noi VC va NLD dang cong tac;

- Bién ban hop lién tich ciia don vi noi VC va NLD c¢6 nguyén vong chuyén dén;

- Vin ban kém theo khac (néu c6).

d) Phong TC-HC tiép nhén hd so, nghién ciru va xin ¥ kién cua Phé Vién
trudng phu trach don vi; tbng hop céc y kién va tham muu, bao cao Vién truéng
xem xét quyét dinh.

Diéu 24. Chuyén cong tic ngoai Vién

1. Trudng hgp VC va NLD xin chuyén cong tac dén don vi ngoai Vién

a) VC va NLD c6 nguyén vong chuyén cong tac dén don vi ngoai Vién, 1am
don xin chuyén cong tac guri 1anh dao don vi dang cong tac va giri Phong TC-HC;

b) Pon vi noi VC va NLD dang cdng téc tb chirc hop lién tich va cho y kién
d6i v6i don xin chuyén cong téc cia VC va NLD;

_ c)Saukhicdy kién ddng ¥ ciia lién tich don vi dang cong téc va c6 vén ban
ddng y cua don vi tiép nhén, VC va NLD hoan thién ho so giri Phong TC-HC.

Hb so gém:

- Pon xin chuyén cong tac ciia VC va NLD;

- Bién ban hop lién tich cia don vi noi VC va NLD dang cong tac;

- Vin bén déng ¥ tiép nhan ctia don vi noi VC va NLD xin chuyén dén.

- Vin ban kém theo khac (néu c6).

d) Phong TC-HC tiép nhan hd so, nghién ciru va xin y kién cia Phé Vién

truong phu trach don vi; tong hop céc ¥ kién va tham muu, bao cdo Vién trudng
xem xét quyet dinh;

Trudmg hop, vién chirc xin chuyén cong tc ¢6 trinh d9 tién si, c6 hoc ham
GS, PGS, hodc 12 lanh dao don vi, can bdo cdo Dang uy va tép thé 1anh dao Vién
xem xét, quyét dinh.

d) Trach nhiém ctia cic bén lién quan:

- VC va NLD xin chuyén cong tic phdi hoan thanh cong viéc dugc giao va
hoan thanh viéc ban giao hd so cong viéc lién quan theo yéu cAu cia cip truong don
vi tryc tiép quan ly; c6 x4c nhén cla cdc phong chirc ndng va Thu vién vé c4c linh
vuc quan ly lién quan (néu co);

- Phong TC-HC ¢6 tréch nhiém giai quyét cac thu tuc bao hiém xa hi, chét sd
va ban giao ho so cho VC va NLD chuyén cdng téc theo quy dinh.

2. Trudng hop co quan, don vi ngoai Vién c6 véan ban d& nghi chuyén cong tac
cua VC va NLD cua Vién:
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a) Phong TC-HC nghién cir, trao di véi VC va NLD va lanh dao don vi c6
VC va NLD dugc co quan, don vi khac dé nghi, d& xuét y kién tham muru va trinh xin
y kién ciia Vién truéng va Phé Vién truéng phu trach don vi;

b) Cin cif vao to trinh cia Phong TC-HC, Vién truéng xem xét quyét dinh df}i
véi VC va NLD thuge céc don vi; Dang Uy, lanh dao Vién xem xét, quyet dinh doi
véi can bo 1anh dao cip don vi thuge, truc thuge va twong duong.

Hb so trinh gdm: Van ban ciia co quan d& nghi chuyén cong tac cia VC va
NLD; v kién cia c4 nhén, td chirc ¢6 lién quan; to trinh vé viéc chuyén cdng tac cua
VCvaNLD.

Piéu 25. Nghi khong hudng lwong

1. Quy dinh chung:

VC va NLD dugc nghi khéng huong lrong trong trudong hgp cé ly do chinh
déng va dugc sy ddng y cia ngudi dimg dau don vi truc tiép quan ly va cla Vién
trudng.

a) VC va NLD lam don trinh bay ly do xin nghi khong huéng lwong va thoi
gian nghi khong hudng luong giri cap truéng don vi quén ly true tiep;

b) Pon vi quén Iy trye tiép VC va NLD t6 chire hop lién tich cho y kién vé don
xin nghi khong hudng luong ciia VC va NLD thuge don vi;

¢) Pon vi quan 1y tryc tiép VC va NLD gri ho so (Don xin nghi khong huong
luong; Bién ban hop ciia lién tich cia don vi) vé Phong TC-HC;

~d) Phong TC-HC tiép nhan, thim dinh hd so, trinh Vién truéng xem Xét ra
quyét dinh cho VC va NLD nghi khong huéng luong.

2. Mét sb quy dinh cu thé:

_a) Thoi han nghi khong huéng luong ciia VC va NLD khong qué 06 thang cho
mdt lan xin nghi;

b) VC va NLD khong dugc nghi khong huéng luong qué 02 1an lién tiép.

Trudng hop dac biét, Lanh dao Vién xem xét, quyét dinh.

Diéu 26. Thai viée

VC va NLP c6 nguyén vong thdi viéc theo quy dinh thi trinh tw, thu tuc thuc
hién nhu sau:

1. VC va NLD lam don dé xuét nguyén vong dugc thdi viéc glri cép trudng
don vi quan ly truc tiép. Doi véi cac cong vi¢c dang dam nhéan trién khai, VC va NLD
¢6 van ban bao cdo, dé xuét huéng giai quyet gui cap truong don vi va gui Phong
chirc ning dAu moi quan ly cong viée dé xin y kién vé phuong én d& xuét.

2 Pon vi quan ly truc tiép VC va NLD t6 chirc hop lién tich cho ¥ kién vé don
d& xut nguyén vong dugc théi viéc cia VC va NLD thuge don vi va huong giai
quyét cong viéc ciia VC va NLD dang dam nhan trién khai (néu cb).

3. Don vi quan ly truc tiép VC va NLD gui hd so (Pon dé xuét nguyén vong
duoc thoi viée ciia VC va NLD; Bién béan hop lién tich ctia don vi) vé Phong TC-HC.
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4. Phong chirc nang diu mdi quan 1y cong viéc giri vén ban cho y kién vé
phuong 4n d& xuét hudng gidi quyét cong viée cia VC va NLD dang dam nhin trién
khai (néu c0).

5. Phong TC-HC tiép nhan hd so, nghién ctu va xin ¥ kién cia Pho Vién
truéng phu tréch don vi; tong hop céc y kién va tham muu, béo cdo Vién trudng
xem xét quyét dinh.

Chuong X v
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Piéu 27. Ché d9 bao cio

1. Ph6 Vién trudng bao céo Vién trudng

a) Dinh ky va dot xuét, Phé Vién trudng béo cdo Vién trudng tinh hinh cac don
vi, vi¢c thyc hién nhimg cong vigc thugc linh vure dugc phan cong phu trach, nhirng
cong viéc vuot qua thdm quyén gidi quyeét va nhimg viéc can Xin y kién Vién trudng;

b) Noi dung va két qua céc hdi nghi, cudc hop duge Vién truémg iy quyén
tham du hoac chi dao;

¢) Két qua lam viéc va nhing kién nghi dbi véi Vién cna cac ca nhén, don Vi
dugc giao phu trach.

2. Céc don vi thudc, truc thude béo céo lanh dao Vién

a) Lanh dao céc don v thude Vién thyc hién ché do thong tin, bao céo dinh
ky ho#ic 46t xuat lanh dao Vién vé cac nhiém vu dugc phén cong. Khi ¢6 van d€ phat
sinh vuot qua thdm quyeén giai quyet, linh dao don vi phai béo céo lanh dao Vién
kip thoi;

b) Dinh ky theo quy dinh, cac don vi béo cdo tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu
cia don vi dé' tong hop, xay dung béo céo, phuc vu cong tac giao ban thing, quy, so
két va tong két hing nam cua Vién;

~ Phong TC-HC, Phong QLKH, PT&HTQT va Phong TC-QT c6 trach nhiém
phoi hop huéng dan, theo ddi, d6n doc c4c don vi thuge Vién thuc hién nghiém tic
ché dd bao céo, thong tin theo linh vure phu trach.

¢) Hing théng (thoi gian cu thé theo quy dinh ciia Vin phong BY GD&DT),
Phong QLKH, PT&HTQT, Phong TC-QT va céc don vi/cd nhén dugc giao diu moi
lién quan c6 trach nhiém cung cép thong tin theo linh vyc phu trach dé Phong TC-
HC tong hop, xdy dung béo cao dinh ky phuc vu giao ban co quan BJ.

Piéu 28. Ché d¢ thong tin

1. Lanh dao Vién c6 trach nhiém thong tin t6i 1anh dao don vi dé phé bién t6i
VC va NLD trong toan Vién vé:

a) Chu truong, chinh sach ciia Dang, Nha nude, cia nganh va cia Vién lién
quan dén cong viéc cta don vi;

b) Ké hoach cong tac cia Vién va cua don vi, kinh phi hoat dong va quyét
toan kinh phi hing nam;
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¢) Tuyén dung, didu chuyén, bd nhiém, khen thuong, ki lut, nang ngach va
nang béc luong ddi véi VC va NLD;

d) K&t luan vé viéc giai quyét khiéu nai, to c4o trong co quan, don vi;

d) Céc quy ché, quy dinh vé quan ly hoat dong cua Vién va cic ndi dung
thong tin khéc khi can thiét.

2. VC va NLD cia Vién khi dugc lanh dao Vién cir tham dy cac cudc hop,
hi nghi trong va ngoai nganh ¢6 lién quan dén cac nhiém vu cua Vién, tra 16i phong
van trén cac phucm% tién thong tin dai ching chi dugc phat biéu nhimg ndi dung da
dugc Vién truéng dong y.

Diéu 29. Cung cip théng tin vé hoat dong ciia cic don vi thudc Vién
1. V& cung cép thong tin

a) Phong TC-HC la dau moi tiep nhén thong tin, béo cdo lanh dao Vién xem
xét quyét dinh giao don vi, ¢4 nhan lién quan xr ly/ tra 101;

b) Viéc cung cip théng tin cho béo chi phai ddm bao yéu cz‘“n} bao mat ddi véi
céc vin ban thudc danh muc bi mat Nha nuéc hodc nhimg vén d& dang trong qué
trinh xt 1i dugc yéu cau khong phd bién; cac ndi dung thong tin duoc ding dé phat
ngdn hoic cung cip cho béo chi phai dam béo tinh chinh xéc, trung thuc va phai
duoc lanh dao Vién phu trach truc tiép phé duyét;

¢) Vién trudng truc tiép phat ngdén hodic chi dinh ngudi phat ngén thay thé.
Chp trudng cac don vi thude Vién c6 thé tra 16i phong van, cung cap thong tin thude
[inh vie chuyén mén nghién ctru ciia don vi va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 1o
phong van truée phép luat va Vién trudng.

2. Viéc tré 1i phong vén bao chi thuc hién theo quy dinh cta phap ludt va cac
quy dinh vé cong tic quan 1y théng tin cua Vién hodc chi dao cua lanh dao Vién.

Pidu 30. Cung cip, ding tii thong tin trén Trang thong tin dién tir cua
Vién (Website ciia Vién)

1. Théng tin déng tai trén Website cia Vién phai ding véi quan diém, chu
trrong clia nganh va phuc vu kip thoi cong tac chuyén mon ciia Vién; phai tuan thi
cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mét nha nuéde, béo chi, s& hiru tri tu¢ va
quén ly théng tin trén moi truong mang Internet.

2. Céc don vj thudc Vién c6 trach nhi¢m thuong xuyén, dinh ky cung clp
thong tin cho Tap chi KHGDVN va chiu trach nhiém vé ndi dung thuge linh vuc do
don vi quan ly.

3. Tap chi KHGDVN c6 trach nhiém theo ddi céc thong tin tir cac don vi gui
vé trude khi ding t{ii trén Website cua Vién; cir can bd tham dy cac hoat dong, su
kién cta Vién dé viét bai, dua tin. Doi vdi céc bai viét doi hoi ndi dung chuyén mén
sau, Tap chi KHGDVN phoi hgp véi don vi dugc giao phuy trach chuyén moén bién
tap bai viét, giri xin y kién lanh dao Vién phy trach linh vuc/ hoat dong c6 lién quan;
tiép thu, hoan thién va dang tai bai viét sau khi da dugc lanh dao Vién phé duyét.

Pidu 31. Trao ddi, khai thac, phd bién théng tin trén Trang h¢ thong
thong tin lanh dao cia Vién



21

1. Thong qua trang htttld, lanh dao cac don vj thudc, thyc thuge Vién thyc hién
theo ddi thong tin hang ngay de kip thoi tiép nhén chi dao, diéu hanh cua lanh dao
Vién; thuc hién ché d§ xay dung lich cong tac, béo céo cong viée, trinh xin ¥ kién chi
dao cua lanh dao Vién phu trach dé kip thai xir ly cac cong viée dugc giao; to chire xin
¥ kién, trao ddi thong tin, phdi hop giai quyét cong viéc vdi cac don vi trong co quan.

2. Lanh dao céc don vi thudc Vién c6 trach nhi€ém phd bién nhimg thong tin,
chi dao diéu hanh ciia lanh dao Vién trén trang htttld cia Vién téi VC va NLD ¢6
lién quan cua don vi @€ biet va trién khai thue hién.

3. Thu ky téng hop/Vin phong thue don vi c6 tréch nhiém cip nhat thong
tin chi dao, diéu hanh cua Vién, vén ban dén — van ban di cia Vién trén cac nén

ting, img dung CNTT do Vién trién khai & dam béo thong tin chi dao, diéu hanh va
trién khai cong viéc ciia lanh dao don vi dugc kip thoi.

Chuwong XI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché lam viéc theo
Quyét dinh 223/QD-VKHGDVN ngay 24 théng 6 nam 2021 cua Vién.

2. Céc quy dinh cu thé vé quan 1y cac linh vuc hoat dong cta Vién dugc xdy
dung trén co s& chi tiét héa, cu the héa nhimg ndi dung nhung khong dugc trai voi
cac quy dinh cia Quy ché nay.

3. Lanh dao céc don vi thude Vién 6 tréch nhi¢m phd bién qun triét dé toan
thé VC va NLD trong don vi biét va nghiém tic thuc hién.
5 Céc don vi thudc Vién can cir vao Quy ché nay dé quy dmh 1¢ 161 lam viéc
cu thé ciia don vi nhung khéng dugce tréi voi cac quy dinh tai Quy ch€ nay.

Pidu 33. Theo doi, ddnh gia viéc thuc hi¢n Quy ché

1. Viéc thuc hién Quy ché'n?ay phai dugc theo ddi, danh gié: thuong xuyén, lam
cin cir quan trong dé danh gia, xep loai chit lugng VC va NLD hang nam va binh xét
cac danh hiéu thi dua, khen thudng dinh ky, khen thudng dot xuat, phé binh, ky luat.

2. Trudmg hop c6 céc vi pham trong viée thyc hién Quy ché, Phong TC-HC
béo c4o Vién truong xem xét, xir ly theo quy dinh.

3. Trong qué trinh thyc hién néu ¢6 van dé can bd sung, chinh sira, cép truong

cac don vi g dé xuht v& Phong TC-HC d& tong hop trinh Vién trudng xem xét,
quyeét dinh./.

VIEN KHOA HQC GIAO DUC VIET NAM
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